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Título del trabajo
Paper title in English language
Nombre APELLIDO1, Nombre APELLIDO2 y Nombre APELLIDO3
1Filiación

2Filiación

3Filiación

PALABRAS CLAVE.
1 INSTRUCCIONES GENERALES
1.1 Área tipo

El texto debe ajustarse en un área tipo de 171 ( 242 mm (6.74" ( 9.53"). Para papel tamaño carta (8.5" ( 11") la configuración de los márgenes son: Superior: 19.0 mm (0.75"); Inferior: 18.4 mm (0.72"); Izquierdo: 22.3 mm (0.88"); Derecho: 22.3 mm (0.88"); y todos las demás 0.0 mm (0.00"). Para la sección del texto la configuración de las columnas es: Ancho: 83 mm (3.27") y Espacio: 5 mm (0.2").

1.2 Tipo de fuente, tamaño y espaciado

Usar letra tipo Arial, tamaño 10 y espaciado de interlineado de 11 puntos (estilo Normal, texto). Todas las frases o abreviaturas en latín o cualquier otro término que no esté en castellano, así como los títulos de revistas y libros deben escribirse en cursivas. No usar negrita, excepto para denotar vectores en matemáticas. No subrayar algún texto.

Usar el conjunto de caracteres pequeño (tamaño 8, interlineado 9 puntos) para las tablas (estilo Texto tabla) y figuras (estilo Texto figura).
Nunca usar espaciado diferente al señalado ni usar más de un espacio después de cada línea. La extensión del artículo no debe exceder de 8 páginas.
2 INICIO

2.1 Archivo de plantilla

El archivo electrónico en Word “Articulo_4CJG_2015.doc” debe usarse como documento de apoyo principal para la preparación de nuevos artículos, puesto que ha sido elaborado con base en las instrucciones especificadas en este documento. Para comenzar un nuevo artículo, abrir el documento y cambiar el nombre pulsando el botón Guardar Como en el menú de Archivo y escribir el nuevo nombre. Se recomienda mantener desplegados los estilos dispuestos para usarse en la elaboración de nuevos documentos. Para ello, seleccionar la opción Formato en la barra de herramientas y dentro del menú seleccionar la opción Estilos y formato, en ese momento aparecerá del lado derecho una ventana en la que se listan todos los estilos previamente.

2.2 Título, autor(es) y filiación(es)
En la parte superior de la primera página, tal como ahí se indica (letra tipo Arial, tamaño 14), escribir el título del artículo en minúsculas (excepto la primera letra en mayúscula). El título no debe exceder de 120 caracteres (incluyendo los espacios), además utilizar siempre el estilo Título artículo. Quitar las palabras ‘Título del trabajo’ (no quitar el extremo del párrafo, para no perder el formato). Después ubicar el cursor en P de 'Paper title in English language' y teclear la traducción del título del documento en inglés (estilo Título artículo inglés).

Ubicar el cursor delante de la etiqueta 'Nombre APELLIDO1' y sobrescribir el nombre (en minúsculas excepto la inicial) y el primer apellido (en mayúsculas) del primer autor (el superíndice numérico no se debe borrar ya que indica el número de autor), use el estilo Autores. Si existe más de un autor colocar una coma y repetir el proceso en la misma línea de texto. Después coloque el cursor en la etiqueta ‘1Filiación’ e introduzca la filiación correcta (Nombre de la institución, Ciudad, Estado, País) de cada autor (el superíndice indica el número de autor al que se refiere la filiación y no se debe borrar), use el estilo Filiación.
2.3 Primera línea de texto o título

Si su texto empieza con un título, ponga el cursor delante de 1. 'INSTRUCCIONES GENERALES' y escriba el texto correcto para el título sin borrar el número de capítulo. Ahora anule la palabra 'INSTRUCCIONES GENERALES' y empiece con el texto después de un retorno. Este texto debe tener el estilo Primer párrafo.
Si su texto empieza sin un título, ponga el cursor delante de ‘1. INSTRUCCIONES GENERALES’, cambiar el estilo a Primer párrafo y teclear el texto después de anular este título.

3 ESQUEMA DEL TEXTO
3.1 Encabezado y pie de página
No se permitirán modificaciones al encabezado de la primera página ni al pie de página de todo el documento.
En el encabezado de las páginas impares (excepto la página 1) se colocará el primer apellido y la inicial del nombre del primer autor (solamente el primer autor) en mayúsculas. Si el trabajo tiene más de un autor se agregará la palabra ‘et al.’ (minúsculas y cursivas, con punto al final) después de la inicial del nombre. El encabezado debe estar alineado a la derecha, en letra tipo Arial tamaño 9 puntos; use el estilo Encabezado impar.
En las páginas pares, el encabezado debe llevar el título del trabajo en letra Arial tamaño 9 puntos y debe estar alineado a la izquierda. Use el estilo Encabezado par.
3.2 Texto y sangrías

Todo el texto, figuras, tablas, etc. debe encajar exactamente en el área tipo de 171 ( 242 mm (6.74" ( 9.53"). Todo el texto debe escribirse en letra tipo Arial. El tamaño de la letra del texto es de 10 puntos con interlineado de 11 puntos, excepto el título del documento (tamaño 14 puntos, interlineado 14 puntos), autor(es) (tamaño 9 puntos, interlineado 11 puntos). Todo el espacio de interlineado es exacto. Nunca agregue un espacio de línea entre líneas o párrafos.

Las primeras líneas de párrafos se deben escribir con sangría de 4 mm (estilo Normal, texto), excepto los párrafos ubicados después de un título o de una línea en blanco (estilo Primer párrafo).
3.3 Títulos

Los títulos primarios deben escribirse en letras mayúsculas y tipo Arial (estilo Título 1), los títulos secundarios y terciarios en letras minúsculas y cursivas (estilo Título 2 y 3, respectivamente). Todos los títulos deben estar alineados al margen izquierdo. El estilo proporciona dos líneas de espacio en blanco  antes (20 puntos) y una después (10 puntos) de los títulos primarios, 1½ líneas de espacio en blanco antes (15 puntos) y ½ línea de espacio en blanco después (5 puntos) de los títulos secundarios y una línea de espacio en blanco antes (10 puntos) de los títulos terciarios.
Si un título primario es seguido directamente por un título secundario, solamente debe ponerse ½ espacio en blanco (5 puntos) entre los dos títulos. En el programa Word esto tiene que hacerse manualmente como sigue: ponga el cursor en el título primario, seleccionar Párrafo en el menú de Formato, y cambiar la configuración de ‘espaciado-posterior’, de 10 puntos a 0 puntos. De la misma manera debe cambiarse la configuración del título secundario en opción ‘espaciado-anterior’, de 15 puntos a 5 puntos.

3.4 Lista y numeración

Cuando se enlisten cosas, cantidades, personas, hechos, etc. usar ya sea estilo Lista símbolos o estilo Lista números.
3.5 Ecuaciones

Las ecuaciones deben escribirse sin sangría (estilo Ecuación). Usar el editor de ecuaciones para las ecuaciones y ubicarlas separadamente en una línea. Numerar las ecuaciones consecutivamente. Con la tecla de tabulación colocar el número al final de la línea, entre paréntesis. Referirse a las ecuaciones por estos números. Por ejemplo ver abajo la ecuación (1):

De lo anterior, se obtiene que:
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(1)
donde: ca = adhesión; ( = ángulo de fricción en la interfaz; y k1 = rigidez al corte.

Para ecuaciones sencillas dentro del texto siempre usar superíndices o subíndices (seleccionar el tipo de letra en el menú de Formato) en lugar del editor de ecuaciones. Nunca usar el editor de ecuaciones dentro de una línea de texto. Ejemplo de una ecuación dentro del texto: sen ( = (x + y)z. Este tipo de ecuaciones son más bien explicativas, por tanto no deben numerarse dentro del texto.
3.6 Unidades y símbolos
Use siempre la notación del Sistema Internacional (SI):

· kg / m / kJ / mm en vez de kg. (ó Kg) / m. / kJ. (ó KJ) / mm. (notar que lo correcto es sin punto al final; además se debe ser cuidadoso con las mayúsculas y minúsculas)
· 20°16(32((SW en vez de 20° 16( 32(( SW

· 0.50 en vez de 0,50; 9000 en vez de 9,000 pero si es más de 10,000: 10,000 en vez de 10000

3.7 Abreviaturas

Todas las frases o abreviaturas en latín deben escribirse en cursivas:

· e.g. (abreviación del latín: ‘ejempli gratia’ –por ejemplo–).

· i.e. (abreviación del latín: ‘id est’ –esto es–).

· et al. (abreviación del latín: ‘et alii’ –y otros–).
· in situ (del latín –en el lugar; en el sitio–).

3.8 Notas al pie de página
En ninguna parte del cuerpo del artículo se admiten notas al pie de página; éstas deben incorporarse al texto. Sin embargo, en las tablas sí es aceptable que se coloquen notas de pie; éstas deben escribirse directamente debajo de la tabla correspondiente. En este caso, las marcas de referencia que deben usarse son: (*), (**), etc.
3.9 Conclusiones

Las conclusiones deben exponer brevemente los comentarios más importantes del artículo así como el punto de vista del autor(es) sobre las implicaciones prácticas de los resultados.

4 FIGURAS Y TABLAS
Los documentos se imprimirán solamente en blanco y negro, por esta razón las figuras y tablas deben estar únicamente en blanco y negro (o en escala de grises) y con buen contraste y calidad.
4.1 Figuras
Se entenderá como figura cualquier figura, diagrama o fotografía (no hacer ninguna distinción entre éstos). Para los títulos de las figuras siempre usar el estilo Título figura (tamaño 9 puntos en 10 puntos de interlineado). Colocar el título debajo de la figura (ver ejemplo ‘Figura 1’). Dejar aproximadamente dos líneas de espacio en blanco entre la figura y el texto del documento (antes y después de cada figura).
Las figuras deben encajar dentro del ancho de la columna de 83 mm (3.27"), o bien, dentro del ancho del área tipo de 171 mm (6.74"). No coloque las figuras en una sola página; sin embargo, si esto no puede evitarse, ningún otro texto debe aparecer en esa página (excepto el título de la figura). Las figuras colocadas en el ancho de la columna (a dos columnas) deben estar alineadas al margen izquierdo. Las figuras ubicadas dentro del ancho del área tipo (a una columna) deben estar centradas. Nunca colocar texto en la misma columna al lado de una figura. Dejar este espacio en blanco.
Las figuras deben insertarse en donde usted quiere que aparezcan en el texto. Sin embargo, se recomienda colocarlas en la parte superior o inferior de la página. Evitar poner texto en las figuras ya que puede ser que los lectores no noten el texto. El tamaño mínimo de letreros en la figura debe ser 8 puntos. Las líneas deben ser preferentemente de 0.2 mm (0.1") de grosor. Evite notas excesivas y designaciones.

El número de figuras debe ser consecutivo en el orden en el que se hace referencia a ellas en el texto. Las referencias a figuras en el texto deben ser de la siguiente forma:
· No abreviado: Figura 1, Figuras 2-4, 6, 8a, b

· Abreviado: (Fig. 1), (Figs. 2-4, 6, 8a, b) 

Las reproducciones fotográficas tomadas de libros o periódicos, fotografías de fotocopias y las fotografías de pantalla de monitor son inaceptables. Asegúrese siempre de la buena calidad y legibilidad de sus fotografías, diagramas o figuras.
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Figura 1. Título de una figura típica. Asegúrese siempre de la buena calidad y legibilidad de sus fotografías, diagramas o figuras.
4.2 Tablas

Escribir el título de la tabla arriba de la misma y utilizar siempre el estilo Título tabla (tamaño de 9 puntos en 10 puntos de interlineado). Ver ejemplo  ‘Tabla 1’. Escribir todo el contenido de las tablas con letra pequeña, estilo Texto tabla (tamaño 8 puntos, interlineado 9 puntos).
Alinear todos los títulos de columna a la izquierda y empezar estos títulos con una letra mayúscula inicial. Evitar abreviaciones en títulos de la columna e indique las unidades inmediatamente en la línea debajo del título. Usar únicamente líneas divisorias horizontales: una por arriba y una por debajo de los títulos de las columnas y una al pie de la tabla (estilo División Tabla). Deben darse explicaciones al pie de la tabla, no dentro de la propia tabla. Para tablas sencillas se recomienda usar la tecla de tabulaciones y no la opción de tabla.
Localizar las tablas cerca de la primera referencia a ellas en el texto y numerarlas consecutivamente. Las referencias a tablas en el texto deben ser de forma no abreviada, ejemplo:

· Tabla 1, Tablas 2-4, 6
Tabla 1. El número de casos oficialmente informados en el mundo.

_____________________________________________________

Región(*)
1968

1970

1972

1974

1976

1978

_____________________________________________________
África
 
 172

     27
    
     85
 
  128

  183
    
    77

América
  392
  
  326

   301
  
  297

  321
  
  142

Asia

4395

4111

2312

1408

2230
  
  518

Total

4959

4464

2698

1833

2734
  
  737

_____________________________________________________
(*) Para Europa únicamente un solo caso en 1970.

5 FORMATO PARA REFERENCIAS Y CITAS
5.1 Referencias
Al final del documento, se deben enlistar todas las referencias en orden alfabético debajo del título ‘REFERENCIAS’ (dicho título debe escribirse sin número de capitulación). Las referencias deben escribirse en tamaño de letra 10 puntos con interlineado de 11 puntos y con sangría de 4.0 mm (0.16") (estilo Referencia). Observe los ejemplos de la Sección 5. Si se citan varios trabajos por el mismo autor, las referencias deben estar en orden cronológico (ver la sección 5.1.1).
5.1.1 Secuencia de autores en las referencias

Larch A.A. (1996a). “Desarrollo ...

Larch A.A. (1996b). “Facilidades ...

Larch A.A. (1997). Computadoras ...

Larch A.A. y Jensen M.C. (1996). “Efectos de ...

Larch A.A. y Smith B.P. (1993). Soil ...

5.1.2 Tipografía para las referencias de libros y revistas
Apellido Iniciales de nombre/s (año). Título del libro. Ciudad: Editorial.

Apellido Iniciales de nombre/s (año). “Título del artículo”. Título de la revista (número de la serie si es necesario) número del volumen (número de tópico o tema si es necesario): número de las páginas.

5.2 Citas en el texto

En las citas dentro del texto se debe colocar el primer apellido del autor(es), sin las iniciales del nombre, seguido por la fecha de publicación. Ver los siguientes ejemplos (note el espaciado y la puntuación)
· Autor1 y Autor2 (1989) en vez de Autor1 & Autor2 (1989)

· (Autor1 1989a, b, Autor2 y Autor3 1987) en lugar de (Autor1, 1989a,b; Autor2 & Autor3, 1987)

· (Autor et al., 1989) en lugar de (Autor1, Autor2 y Autor3, 1989)

· Use el estilo siguiente: (Autor, en prensa); (Autor, en preparación); (Autor, no publicado); (Autor, comunicación personal)

REFERENCIAS (EJEMPLOS)
Chávez M. y Alcántara L. (1990). “Interacción suelo-estructura en estaciones acelerográficas de la ciudad de México”, Memorias XV Reunión Nacional de Mecánica de Suelos, Publicación SMMS, San Luis Potosí, SLP, Vol. 1: 69-76

De Alba P. y Pyke R.M. (1987). “Behavior of embankments on soft soils under earthquake loading”, Proceedings of the International Symposium on Geotechnical Engineering of Soft Soils, México D. F., Publicación SMMS, ed. M.J. Mendoza, Vol. 2: 125-141.

Seed H.B., Lysmer J. y Hwang R. (1975). “Soil-structure interaction analyses for seismic response”, Journal of Geotechnical Engineering. Div. ASCE, Vol. 101 (GTS): 439-457.

Van Impe W. (1989). Soil Improvement Techniques and their Evolution, A.A. Balkema, Rotterdam: 125 p.
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